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Sociaal gedreven administrateur 
voor Hervormde Gemeente Ommen (+/-28 uur) 

De Hervormde Gemeente in Ommen is een kerkelijke gemeenschap en maakt deel uit van de Protestantse Kerk in Nederland. Het Kerkelijk Bureau in onze gemeente is het centrale punt voor alle financiële zaken en de ledenadministratie. 
 
Wie zoeken wij? 
· je beschikt over een administratieve MBO opleiding (b.v. een MBA-diploma) 
· je hebt ervaring in de financiële administratie, salarisadministratie is een pré 
· je bent analytisch, nauwkeurig en communicatief vaardig 
· je wordt enthousiast van een breed takenpakket op een centrale positie
· je krijgt voldoening van contacten met gemeenteleden en andere medewerkers die je regelmatig tegenkomt op het Kerkelijk Bureau
· je bent sociaal gedreven en wil van betekenis zijn 
· je bent zo’n 28 uur per week beschikbaar en woonachtig in de regio Ommen 
 
Wat ga je doen? 
Als administrateur van de Hervormde Gemeente Ommen ben je een spin in het web. Je bent betrokken bij vele belangrijke zaken die spelen in onze gemeente en hebt een breed en afwisselend takenpakket. Daarbij kijk je verder dan de cijfers alleen. Hoewel je regelmatig alleen werkt, heb je ook veel contact. Je bent een aanspreekpunt voor de gemeenteleden die het Kerkelijk Bureau bezoeken en vindt het leuk om een praatje te maken. Ook heb je natuurlijk veel contact met andere medewerkers en de vrijwilligers die actief zijn in onze gemeente. Over de financiële zaken spar je regelmatig met het college van kerkrentmeesters die verantwoordelijk zijn voor de financiën, ledenadministratie, personeel en het beheer van gebouwen. Op hen kun je altijd terugvallen. 
 
Je taken zijn: 
· het voeren van de gehele financiële administratie, 
· het verzorgen van kas- en bankbetalingsverkeer,  
· het voeren van de leden- en salarisadministratie 
Daarbij lever je een belangrijke bijdrage aan: 
· financiële tussenrapportages 
· het samenstellen van begroting en jaarrekening 
· geldwerving zoals de jaarlijkse kerkbalans 
· efficiënte werkwijze van het kerkelijk bureau  
Het heeft onze voorkeur als je affiniteit hebt met de Protestantse Kerk Nederland. 
 
Ben je geïnteresseerd in deze boeiende functie waar het om zoveel meer gaat dan alleen de cijfers, mail dan je sollicitatie aan herv-penningmeester-cvk@pkn-ommen.nl 
Wil je meer weten over deze functie, bel dan met Willem Ruijs, Tel. 06 – 190 125 76 
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